
学生退学程序

学生提出书面申请且家长

同意者（需有书面签字）
按学籍管理条例应予退学者

学生在教务处网站下载并填写《退学审批表》

学生处、财务处、图书馆签署意见

二级学院核实，党政联席会议研究后，填写

退学学生复议单，报主管院领导签署意见

提交校长办公会议研究后，由主管教学副校

长审批意见

教务处处长审批

教务科在教育部平台做学籍异动

《退学审批表》一式三份，原件交教务科留

查、所属二级学院及学生本人各留一份复印

件



西安交通工程学院退学学生复议单

姓 名 性 别 学 号 入学时间 年 月

二级学院 专 业 班 级

身份证号 联系电话 层 次

退

学

原

因

简

述

学生情况及辅导员做工作简述

辅导员：

年 月 日

学

院

研

究

过

程

及

情

况

记录员：

参

会

人

员

研

究

结

论

经研究，同意/不同意该生退学申请。

院长（签章）：

年 月 日

注：告知情况需附告知情况证明材料，学生家长需提供在知识情同意书。



教务处 制

西安交通工程学院学生退学申请表

编号：20 年 号

姓 名 性别 出生年月

类

别

本 科

二级学院 年级 专 业 三年制高职

班 级 学 号 五年制高职

身份证号 联系电话 入学时间 年 月

退

学

理

由 学生签名：

年 月 日

家

长

意

见 家长签名：

年 月 日

二级学院意见：

负责人（签章）：

年 月 日

学生处意见：

负责人（签章）：

年 月 日

图书馆意见：

负责人（签章）：

年 月 日

财务处意见：

负责人（签章）：

年 月 日

教务处意见：

负责人（签章）：

年 月 日

学校意见：

主管校长（签字）：

年 月 日

学籍管理部门电子数据处理结果：

经批准，该生于 年 月 日退学。该生学籍异动信息于 年 月 日在教务系统进行

了电子标注，该生学籍异动信息于 年 月 日在教育部学信平台进行了电子标注。

教务系统标注人（签字）： 学信系统标注人（签字）：

年 月 日 年 月 日

注：1.本表由学生本人亲笔填写并需家长签署意见，且需提供学生及家长身份证复印件、退学申请书作为附件。

2.此表一式三份，财务处、学生处和教务处各交一份。


