
西安交通工程学院学生学籍异动

办理流程图

学生在我校教务处官网文件下载模
块下载《休学、复学、保留学籍、退
学审批表》(一式三份)并填写

学生本人写休、复、退、保留学籍
申请书，并由学生本人及家长签字

到财务处签署处理意
见并盖章（X103）

到教务处签署处理意
见并盖章（X214）

因病休学者应由校医务室提出处

理意见并附交县级以上医院证明

文件，参军入伍保留学籍需要提

供入伍通知书，复学学生需要提

供退伍证明或医院诊断证明。

交至学院 交至教务处
（X209）

交至财务处
（X103）

复印一式三份

提供学生本人及家
长身份证复印件

到学生处签署处理意
见并盖章（X114）

到所在学院签署处理
意见并盖章

退学学生需要在
图书馆签字盖章


