份号（保密文件才有，例000001）
密级和期限（秘密、机密、绝密）
紧急程度（特级、加急、平急）
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西交院教〔2021〕10号

关于下发《西安交通工程学院
学生学籍基本信息变更实施办法》的通知

各教学及辅助单位、机关处室：

为进一步规范学生基本信息的管理，维护学生基本信息的唯一性和真实性，学校制定《西安交通工程学院学生学籍基本信息变更实施办法》，已经2021年3月15日校长办公会议审定通过，现下发各单位，望遵照执行。

特此通知

附件：1.西安交通工程学院学生学籍基本信息变更实施办 法

      2.陕西省高校在籍学生基本信息变更申请表                              

西安交通工程学院
                                2021年3月15日

附件1

西安交通工程学院

学生学籍基本信息变更实施办法

为进一步规范学生基本信息的管理，维护学生基本信息的唯一性和真实性，根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部第41号令）、《西安交通工程学院学生学籍管理实施细则（修订）》（西交院教[2020]82号）等文件精神，结合我校实际情况，特制定本办法。

第一条 高等学校学生学籍基本信息包括学生姓名、性别、出生日期、身份证号码、民族等，是教育部学籍电子注册的主要内容，是高等学校对学生进行学籍管理和学历证书电子注册的重要依据。

第二条 学生学籍基本信息错误是指学生在进行普通高考、成人高考报名时未仔细核对而签名确认的错误信息，包括姓名误用形近字、繁体字、同音字，出生日期错误，身份证号中数字错序、丢失，性别与身份证及本人真实性别不匹配、出生日期不符等情况。

第三条 学生学籍基本信息更正是指本校学生在校期间，因个人原因向公安部门申请变更个人的身份信息后，与学生学籍信息不符而需要在学籍管理系统进行更正。

第四条 学生学籍基本信息变更的类型：

一、属于招生过程填涂错误的，需提供以下材料
1.《陕西省普通高校在籍学生基本信息变更申请表》；

2.省级招生部门的录检表；

3.生源所在地省级招生部门出具的证明材料；

4.户口所在地公安部门出具的带有本人照片的户籍证明原件（户籍证明落款时间应在3个月内）；

5.身份证和户口本的原件及复印件；

6.学籍管理平台中带学生录取照片的个人信息截图打印页；

7.高考（中考）准考证（加盖学校学籍管理部门公章）；

8.五年一贯制学生需提供中学学籍档案。

二、属于在校期间姓名生僻字、身份证重（错）号变更的，需提供以下材料
1.《陕西省普通高校在籍学生基本信息变更申请表》；

2.省级招生部门的录检表；

3.学籍管理平台中带有学生录取照片的个人信息截图打印页；

4.高考（中考）准考证（加盖学校学籍管理部门公章）；

5.户口所在地公安部门出具的带有本人照片的户籍证明原件（户籍证明落款时间应在3个月内）；

6.五年一贯制学生需提供中学学籍档案。

（一）变更姓名的，除提供1至6项材料外还需补充提供以下两项材料：

7.本人在公安户籍管理部门申请更名时的全部材料复印件（或公安部门提供的姓名变更证明，需注明申请更改信息的时间、原因，发函单位固定联系方式，加盖户籍专用章、户籍民警专用章）；

8.更改信息前后的新老身份证、户口本的原件及复印件（户口本曾用名一栏需体现原姓名）。

（二）变更身份证号码的，除提供1至6项材料外还需补充提供以下三项材料：

7.户口所在地公安部门出具的制式身份证号码变更证明（需注明申请更改信息的时间、原因，发函单位固定联系方式，加盖户籍专用章、户籍民警专用章）；

8.更改信息前后的新老身份证、户口本的原件及复印件；

9.涉及出生日期变更的提供原始出生证明。

第五条 学生学籍信息变更程序：

1.学生向教务处提交学籍信息修改申请和有关证明材料，同时对所提供材料的真实性、合法性做出声明和承诺。

2.教务处负责审查学生信息修改申请和证明材料并受理。经审核学生信息修改申请和证明材料准确无误后，提交主管校领导审批。

3.经主管校领导审核同意更改的学生信息，教务处在学信平台向省级教育行政部门进行申报，平台审核通过后予以更改相关信息。审核。未经学校和省级教育行政部门审核通过的申请，学校不予受理，材料悉数退回申请人。

第六条 以下情况不予受理：

1.申请材料不全的；

2.使用虚假户籍信息报名参加考试被录取的；

3.学生要求修改、变更的信息或证明材料涉嫌弄虚作假的；

4.学生更改的学籍信息正式备案后，学校不予受理学生再次更改学籍信息的申请。

第七条 受理时间原则上受理申请时间仅限于当年的5、10月份。在上述期限内未提交变更申请和相关证明材料的，按招生数据进行学籍管理、发放学业证书和学位证书。

第八条 学校工作人员利用职务之便为学生更改学籍信息并提供虚假证明和未按相关规定操作的，所更改的学生学籍信息无效，并追究相关人员责任。

第九条 本办法自2021年3月15日起开始施行，由教务处负责解释。
附件2

陕西省高校在籍学生基本信息变更申请表
院校代码：                              院校名称： 
	录取信息
	考生号
	
	身份证号
	

	
	姓  名
	
	性别
	
	学生类别
	研究生○ 普通○ 成人○ 网络○

	修改内容
	姓名 ○        性别 ○       身份证号码 ○       民族 ○

	
	原信息
	
	修改后信息
	

	
	原信息
	
	修改后信息
	

	修改
原因
	（由学生本人填写详细修改原因）
           申请人（签字）：                               年    月    日

	所附
证明

材料

及

个人承诺
	身份证原件及复印件 ○        户口本原件及复印件 ○         户籍证明 ○
身份证号码变更证明 ○        姓名变更申请复印件或公安部门证明 ○
招办证明函         ○        个人学籍信息打印件或高考准考证 ○

  根据《中华人民共和国民法通则》的规定，本人自愿申请以上信息变更，并作如下郑重承诺：

我所提供的证明材料真实可信，本人信息变更前原信息所形成的人身关系不因信息变更后而发生变化。同时，我保证上述承诺内容及提供的相关材料完全属实，如有不实，本人愿承担一切法律责任。

承诺人（签字）：                                年    月    日

	学校审核意见
	（由院校学籍主管领导填写意见）
院校（盖章）               负责人（签字）：                  年    月    日



	备注
	


材 料 要 求

根据《普通高等学校学生管理规定》，学籍注册的姓名、身份证号码必须与高考录取时原始数据中的信息一致，原则上不能再予以变更。因以下特殊情况确需修改的（在校期间同一学生的姓名和身份证号码不得同时更改），请严格参照要求提供材料，材料不全或无正当理由者，不予变更。

一、属于招生过程填涂错误的，请提供以下材料：

1、《陕西省普通高校在籍学生基本信息变更申请表》；

2、省级招生部门的录检表；

3、生源所在地省级招生部门出具的证明材料；

4、户口所在地公安部门出具的带有本人照片的户籍证明原件（户籍证明落款时间应在3个月内）；

5、身份证和户口本的原件及复印件；

6、学籍管理平台中带学生录取照片的个人信息截图打印页；

7、高考（中考）准考证（加盖学校学籍管理部门公章）；

8、若属五年一贯制学生需提供中学学籍档案。

二、属于在校期间姓名生僻字、身份证重（错）号变更的，请提供以下材料：

1、《陕西省普通高校在籍学生基本信息变更申请表》；

2、省级招生部门的录检表；

3、学籍管理平台中带有学生录取照片的个人信息截图打印页；

4、高考（中考）准考证（加盖学校学籍管理部门公章）；

5、户口所在地公安部门出具的带有本人照片的户籍证明原件（户籍证明落款时间应在3个月内）；

6、若属五年一贯制学生需提供中学学籍档案。
（一）姓名变更的，除提供1至6项材料外还需补充提供以下两项材料：

7、本人在公安户籍管理部门申请更名时的全部材料复印件（或公安部门提供的姓名变更证明，需注明申请更改信息的时间、原因，发函单位固定联系方式，加盖户籍专用章、户籍民警专用章）；

8、更改信息前后的新老身份证、户口本的原件及复印件（户口本曾用名一栏需体现原姓名）。

（二）身份证号码变更的，除提供1至6项材料外还需补充提供以下三项材料：

7、户口所在地公安部门出具的制式身份证号码变更证明（需注明申请更改信息的时间、原因，发函单位固定联系方式，加盖户籍专用章、户籍民警专用章）；

8、更改信息前后的新老身份证、户口本的原件及复印件；

9、涉及出生日期变更的提供原始出生证明。
  抄送:校领导。              
西安交通工程学院办公室                   2021年3月15日印发
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