份号（保密文件才有，例000001）
密级和期限（秘密、机密、绝密）
紧急程度（特级、加急、平急）
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西交院教〔2020〕40号

关于印发《西安交通工程学院
学生学业预警实施细则（修订）》的通知
各教学及辅助单位、机关处室：
《西安交通工程学院学生学业预警实施细则（修订）》经2020年7月6日校长办公会议审议通过，现印发给你们，请认真贯彻执行。

附件：西安交通工程学院学生学业预警实施细则（修订）
西安交通工程学院
                               2020年7月21日

附件
西安交通工程学院

学生学业预警实施细则（修订）
为加强学生学习过程管理，全面了解在校学生的学业情况，对可能产生的不利于学生完成学业的各种问题及时发现、及时处理，使学生能够顺利完成学业，进一步促进我校良好学风和考风的形成，提高教育教学和人才培养质量，经学校研究，特制定本实施细则。

学业预警实施细则是我校加强学风建设的一项教学管理制度，对学生起提醒和帮助作用。它对学生不是一种处分，而是为了督促学生顺利完成学业，学校加强对学生学业状态的监控和管理，并适时的对学生的学业进行危机干预，从而提高我校的教育教学质量。

第一条 学业预警是指学校依据《西安交通工程学院本专科生学籍管理规定》和各专业人才培养计划的要求，对学生可能或已经发生的学习问题和学业困难进行警示，并有针对性的采取相应的防范和补救措施，帮助学生完成学业的一种危机干预制度。

第二条 学校实行学业预警制度，在规定的学制年限内，每学期补考后根据学业清理结果，分为警示预警（黄色预警）、留级预警（橙色预警）和退学预警（红色预警）三个级别。

（一） 学生有下列情形之一者，由学生所在学院对学生进行警示教育（黄色预警），并以书面形式通知学生本人及家长（或其他监护人，下同）。每学期一次。

一学期学生考试不合格课程经补考后仍达10学分及以上者；

 （二）学生有下列情形之一者，学校将给予留级预警（橙色预警），

经过补考，一学年末考核不合格课程达到20学分以上者须留级。

学生若不愿留级可选择跟班试读，学业期满视学业情况结业或申请延长修业年限。学生留级后，随下一年级学习，对于已经取得学分的课程可以免修。学生在校期间留级不得超过2次。

（三）学生入学以来经补考后，考核不合格课程达40学分及以上者，学校将给予退学预警（红色预警）。

第三条 学业预警工作流程

（一）确定名单。每学期开学初经补考后，各二级学院汇总符合以上第一、二、三条的学生名单，填写《西安交通工程学院学生学业预警统计汇总表》（附件1），下发给学生管理人员核对。

（二）警示谈话。对达到学业预警条件的学生，根据预警级别由辅导员或学管领导对其进行谈话，沟通分析学生学习存在的问题与原因，协助其制定解决方案和学习计划。做好谈话记录，并填写《西安交通工程学院学生学业预警明细表》（附件2），经学院院长签字盖章后交教务处学籍管理科。

（三）联系家长。辅导员在对预警学生谈话的基础上，还应联系家长，提醒家长及时对孩子进行教育，配合学校督促学生努力完成学业，并填写预警通知书一份（附件3）；确定为留级预警（退学预警）的学生，由学院对学生家长出具留级预警（退学预警）通知书（附件4至附件7）。

（四）建立档案。对受学业预警学生，各学院应建立学生学业预警档案，预警教育过程要留有书面记录，每学期末整理归档。学生学业预警档案应包括学生成绩单、学生谈话记录、家长谈话记录、学生学习改进计划，学生学业阶段性总结等相关材料。

第四条 各学院要组织教学管理人员认真学习有关学业预警的相关规定，并做好宣传工作，确保我校学业预警细则的实施。

第五条 本细则解释权在教务处，自发布之日起执行。

附件：1.西安交通工程学院学生学业预警统计汇总表

2.西安交通工程学院学生学业预警明细表

3.西安交通工程学院学生警示预警通知书

4.西安交通工程学院学生留级预警通知书(学院、学生留存)

5.西安交通工程学院学生留级预警通知书(家长留存)

6.西安交通工程学院学生退学预警通知书 (学院、学生留存)

7.西安交通工程学院学生退学预警通知书（家长留存）
附件1

西安交通工程学院学生学业预警统计汇总表

学院名称：   （公章）      填表人签字：                主管领导签字：                填表日期：      年     月     日
	序号
	姓名
	班号
	学号
	专业
	年级
	预警类别
	预警原因
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：预警类别一栏填写“警示预警”、“留级预警”或“退学预警”。该表一式二份，一份学院留存，一份交教务处备案。
附件2
西安交通工程学院学生学业预警明细表
学院名称：     （公章）     填表人签字：                主管领导签字：               填表日期：      年     月     日
	序号
	姓名
	班号
	学号
	专业
	年级
	学年学期
	不及格课程名称
	成绩
	学生确认签名
	学院意见

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：该表一式二份，一份学院留存，一份交教务处备案。
附件3

西安交通工程学院学生警示预警通知书（学院留存）
                                                      编号：
          同学（学号：           专业：            班级：          ）：
你在20    至20    学年第    学期学习成绩经统计，已达到下列警示预警条件：
一学期考试不合格课程达到10学分以上                     [  ]

希望你接到《警示预警通知书》后，认真总结经验教训，积极主动查找原因，端正学习态度，珍惜美好的大学时光，刻苦努力，认真学习。在收到此通知书一周内向辅导员书面提交《学习改进计划书》，以顺利完成学业。
学院主管学生负责人签字：                （学院盖章）
                      学生签字： 

家长签字：

                                               年   月    日
西安交通工程学院学生警示预警通知书（学生留存）
                                                     编号：
          同学（学号：           专业：            班级：          ）：
你在20    至20    学年第    学期学习成绩经统计，已达到下列警示预警条件：
一学期考试不合格课程达到10学分以上                      [  ]

希望你接到《警示预警通知书》后，认真总结经验教训，积极主动查找原因，端正学习态度，珍惜美好的大学时光，刻苦努力，认真学习。在收到此通知书一周内向辅导员书面提交《学习改进计划书》，以顺利完成学业。
学院主管学生负责人签字：                （学院盖章）
                    学生签字：

                 家长签字： 

                                               年   月    日
附件4

西安交通工程学院学生留级预警通知书（学院留存）
                                                             编号：
          同学（学号：           专业：              班级：       ）：
你在20    至20    学年第    学期学习成绩经统计，已达到下列留级预警条件：
一学年末考核不合格课程达到20学分及以上                [  ]   

希望你接到《留级预警通知书》后，认真总结经验教训，积极主动查找原因，端正学习态度，珍惜美好的大学时光，刻苦努力，认真学习。在收到此通知书一周内向辅导员书面提交《学习改进计划书》，以顺利完成学业。
学院主管学生负责人签字：                （学院盖章）
                        学生签字：

                                               年   月    日
西安交通工程学院学生留级预警通知书（学生留存）
                                                             编号：
          同学（学号：           专业：              班级：       ）：
你在20    至20    学年第    学期学习成绩经统计，已达到下列留级预警条件：
1.一学年末考核不合格课程达到20学分及以上                   [  ]                                                                           

希望你接到《留级预警通知书》后，认真总结经验教训，积极主动查找原因，端正学习态度，珍惜美好的大学时光，刻苦努力，认真学习。在收到此通知书一周内向辅导员书面提交《学习改进计划书》，以顺利完成学业。
学院主管学生负责人签字：                （学院盖章）
学生签字： 

                                               年   月    日

附件5

西安交通工程学院学生留级预警通知书（家长）
                                                  编号：
尊敬的             同学家长（或监护人）：
您的子女（亲属）         同学在我校          学院              专业             班级学习，在20      至20      学年第        学期学习成绩经学院（系）统计，已达到下列留级预警条件：
一学年末考核不合格课程达到20学分及以上                   [  ]   

您的子女（亲属）学业存在很大问题，请家长（或监护人）收到此书后，及时与学校联系，共同做好对孩子的教育和培育工作，辅导员联系电话是：                 ，欢迎家长对我们的工作提出建议和意见。
附：学生不及格课程一览表
学院主管学生负责人签字：                （学院盖章）

                        学生签字： 

  年   月    日

 请沿此虚线剪开，以下部分寄回                       
        学生（学号:             ）不及格课程一览表

	学期
	不及格课程名称
	成绩
	未取得学分

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	辅导员意见
	辅导员签字：        （盖章）           年   月   日

	家长反馈意见
	           家长签字：                 联系电话：
     年   月   日


注：本预警通知书一式三份，寄送学生家长一份，学生和所在学院各存一份。
附件6
  西安交通工程学院学生退学预警通知书（学院留存）
                                                     编号：
          同学（学号：           专业：              班级：       ）：
    你在20    至20    学年第    学期学习成绩经统计，已达到退学预警条件：
入学以来经补考后，考核不合格课程达40学分及以上者。   

根据学校规定：达到退学预警条件的学生，收到退学预警通知书后，认真总结经验教训，积极主动查找原因，端正学习态度，认真学习。并及时以书面形式通知家长，在三方沟通无异议后，将给予退学处理。
学院主管学生负责人签字：                （学院盖章）
                     学生签字： 

                                               年   月    日
西安交通工程学院学生退学预警通知书（学生留存）
                                                     编号：
          同学（学号：           专业：              班级：       ）：
    你在20    至20    学年第    学期学习成绩经统计，已达到退学预警条件：
入学以来经补考后，考核不合格课程达40学分及以上者。 

根据学校规定：达到退学预警条件的学生，收到退学预警通知书后，认真总结经验教训，积极主动查找原因，端正学习态度，认真学习。并及时以书面形式通知家长，在三方沟通无异议后，将给予退学处理

学院主管学生负责人签字：                （学院盖章）
                        学生签字： 

                                               年   月    日
附件7
西安交通工程学院学生退学预警通知书（家长留存）
                                                    编号：
尊敬的             同学家长（或监护人）：
您的子女（亲属）       同学在我校              学院           专业             班级学习，       同学几年来经警示预警、留级预警等警示后，仍在学业上不思进取，不能严格约束自己，无法继续完成学生。在20      至20      学年第        学期学习成绩经学院统计，已达到下列退学预警条件：
入学以来经补考后，考核不合格课程达40学分及以上。  

请家长（或监护人）收到此书后，及时与学校联系，辅导员联系电话是：                 ，让我们通过学校和家庭的共同努力，帮助           同学树立正确的价值观，端正学习态度，健康成长，成为对社会有用的人才。
附：学生不及格课程一览表
学院主管学生负责人签字：                （学院盖章）
                    学生签字： 

   年   月    日

        学生（学号:             ）不及格课程一览表
	学年学期
	不及格课程名称
	成绩
	未取得学分

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	辅导员意见
	辅导员签字：            （盖章）
  年   月   日

	家长反馈意见
	          家长签字：               联系电话：
                           年   月   日



注：本预警通知书一式三份，寄送学生家长一份，学生和学院各存一份。   
  抄送:校领导。              
西安交通工程学院办公室                 2020年7月21日印发
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