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西交院评建办字〔2020〕6号
关于印发《评建通讯报送管理办法》的通知
各教学及辅助单位、机关处室：

西安交通工程学院《评建通讯报送管理办法》已经评建领导小组会议研究通过，现予以印发，请认真执行。

特此通知。
附件：评建通讯报送管理办法


西安交通工程学院               
本科教学评建工作领导小组办公室 
            （代章）
2020年9月21日

附件

评建通讯报送管理办法

为全面地反映学校评建工作进展状况，及时展示各单位评建工作动态，交流评建工作信息，分享评建工作经验，记录评建工作历程，推动我校评建工作整体水平的提升，特制定本办法。

一、建立评建通讯工作网络

各教学单位、机关处室都纳入通讯报送网络，均为开展此项工作的基本单位。

二、报送责任人

部门负责人是通讯工作的第一责任人。各部门确定一名同志作为本单位通讯员，具体负责所在部门的评建信息采集、筛选、加工、上报、传输、反馈和存储工作。

通讯员要求具备的条件为：热爱此项工作、有较强和事业心和责任感；有较强的敏锐性和鉴别力，能及时发现、捕捉、报送本部门有关评建工作的各类重要信息，有较强的综合分析和文字表达能力。

三、通讯报送内容

通讯工作要围绕学校评建工作进行，包括各类会议、各种重要活动、各种重要举措、本部门重要信息、工作进展及工作成果、典型工作经验和亮点等。

四、通讯报送要求

1.突出“快”、“新”、“实”、“精”特点，即上报通讯要及时、快捷，当天发生的事情最迟应在次日上报；通讯要反映新情况、新内容；主题鲜明，内容真实准确；文字精炼，数据准确。

2.教学单位每周至少报送1条以上通讯。

3.对于重要的通讯采用约稿制，各部门对约稿的通讯要报时限和要求及时报送，并根据需要作必要后续报送。

4.报送的通讯文档的格式应有word或wps文档，纸质版必须经部门负责人审核签字后方可上报，同时将电子版文档发送到指定邮箱。

五、通讯采用及考核

评建办对报送的通讯进行收集和登记，按月公布各部门通讯报送情况及采用情况，并将结果作为考核部门评建工作的重要依据。
附表
评建通讯员登记表

部门（盖章）：
	信息员姓名
	性别
	职务
	联系电话
	电子邮箱

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


部门负责人签字：                        年     月    日
— 2 —
— 3 —

